
 

第１号様式（第２条関係） 

 

                           年   月   日 

 

 （宛先）流山市長 

 （流山市議会議長経由） 

 

会派名 

代表者名          

 

流山市議会政務活動費交付申請書 

 

 流山市議会政務活動費の交付に関する規則第２条第１項の規定により、下記のとおり申請します。 

 

記 

 

１ 会 派 の 名 称 

 

２ 会 派 結 成 年 月 日       年   月   日 

 

３ 代 表 者 名 

 

４ 経 理 責 任 者 名 

 

５ 所 属 議 員 数     名（    年   月１日現在） 

 

６ 交 付 申 請 額           円（    年度分） 

 



 

第１号様式の２（第２条関係） 

 

                           年   月   日 

 

 （宛先）流山市長 

 （流山市議会議長経由） 

 

                     交付議員名         

 

流山市議会政務活動費交付申請書 

 

 流山市議会政務活動費の交付に関する規則第２条第１項の規定により、下記のとおり申請します。 

 

記 

 

交 付 申 請 額            円（     年度分） 

 



 

第２号様式（第２条関係） 

 

                           年   月   日 

 

 （宛先）流山市長 

 （流山市議会議長経由） 

 

会派名 

代表者名         

 

流山市議会政務活動費交付変更申請書 

 

 流山市議会政務活動費の交付に関する規則第２条第２項の規定により、下記のとおり申請します。 

 

記 

 

１ 異動年月日        年   月   日 

 

２ 異 動 内 容 

区  分 異 動 後 異 動 前 

会 派 の 名 称   

代 表 者 名   

経 理 責 任 者 名   

所 属 議 員 数 人 人 

交 付 申 請 額 

（    年度分） 

円 円 

 

 



 

第２号様式の２（第２条関係） 

 

                           年   月   日 

 

 （宛先）流山市長 

 （流山市議会議長経由） 

 

                     交付議員名         

 

流山市議会政務活動費交付変更申請書 

 

 流山市議会政務活動費の交付に関する規則第２条第２項の規定により、下記のとおり申請します。 

 

記 

 

１ 異動年月日        年   月   日 

 

２ 異 動 内 容 

区  分 異 動 後 異 動 前 

交 付 申 請 額 円 円 

 

 



 

第３号様式（第２条関係） 

 

年   月   日 

 

 （宛先）流山市長 

 （流山市議会議長経由） 

 

会派名 

代表者名         

 

会派解散届 

 

 流山市議会政務活動費の交付に関する規則第２条第３項の規定により、下記のとおり申請します。 

 

記 

 

１ 解散会派の名称   

 

２ 会派解散年月日      年   月   日 

 

 



 

第４号様式（第３条関係） 

 

流山市指令第    号 

年   月   日 

 

          様 

 

流山市長         

 

流山市議会政務活動費交付（変更）決定通知 

 

     年  月  日申請のあった政務活動費の交付について、下記のとおり決定したので、流山市

政務活動費の交付に関する規則第３条の規定により通知します。 

 

記 

 

     年度政務活動費交付（変更）決定額            円 

 

 

 



 

第５号様式（第４条関係） 

 

年   月   日 

 

 （宛先）流山市長 

 

会派名 

代表者名          

 

流山市議会政務活動費交付請求書 

 

 流山市政務活動費の交付に関する規則第４条の規定により、下記のとおり政務活動費の交付を請求しま

す。 

 

記 

 

１ 交付請求額                   円 

 

２ 振込先 

 (1) 金融機関名 

 (2) 口座の種類   普通 ・ 当座 

 (3) 口 座 番 号 

 (4) 口座名義人
フ リ ガ ナ

 

 



 

第５号様式の２（第４条関係） 

 

年   月   日 

 

 （宛先）流山市長 

 

交付議員名         

 

流山市議会政務活動費交付請求書 

 

 流山市政務活動費の交付に関する規則第４条の規定により、下記のとおり政務活動費の交付を請求しま

す。 

 

記 

 

１ 交付請求額                   円 

 

２ 振込先 

 (1) 金融機関名   

 (2) 口座の種類   普通 ・ 当座 

 (3) 口 座 番 号   

 (4) 口座名義人
フ リ ガ ナ

   

 



第６号様式（第５条関係） 

 

年   月   日 

 

 会派名 

 代表者               

 

経理責任者名         

 

流山市議会政務活動費収支報告書 

 

 流山市政務活動費の交付に関する条例第７条第１項の規定により、    年度政務活動費に係る収支

を下記のとおり報告します。 

記 

１ 収  入 

  流山市議会政務活動費             円 

 

２ 支  出 

項 目 金   額 内   訳 

調 査 研 究 費 円  

研 修 費 円  

広 報 費 円  

広 聴 費 円  

資 料 作 成 費 円  

資 料 購 入 費 円  

人 件 費 円  

事 務 所 費 円  

そ の 他 の 経 費  円  

合  計 円  

 

３ 自己負担金                  円 

※支出が収入を上回った場合は、その差額は会派の自己負担となります。 

 

４ 返 納 額                  円 



第６号様式の２（第５条関係） 

 

年   月   日 

 

 （宛先）流山市議会議長 

 

交付議員名          

 

流山市議会政務活動費収支報告書 

 

 流山市政務活動費の交付に関する条例第７条第３項の規定により、    年度政務活動費に係る収支

を下記のとおり報告します。 

記 

１ 収  入 

  流山市議会政務活動費             円 

 

２ 支  出 

項 目 金   額 内   訳 

調 査 研 究 費 円  

研 修 費 円  

広 報 費 円  

広 聴 費 円  

資 料 作 成 費 円  

資 料 購 入 費 円  

人 件 費 円  

事 務 所 費 円  

そ の 他 の 経 費  円  

合  計 円  

 

３ 自己負担金                  円 

※支出が収入を上回った場合は、その差額は議員の自己負担となります。 

 

４ 返 納 額                  円 

 

 



第７号様式（第５条関係） 

 

年   月   日 

 

 （宛先）流山市議会議長 

 

会派名 

代表者名         

 

流山市議会政務活動費収支報告書提出書 

 

 流山市政務活動費の交付に関する条例第７条第１項の規定により、経理責任者から    年度流山市

政務活動費収支報告書が提出されたので、その内容を審査した結果、適正であると認めたので、同条第２

項の規定により、別紙のとおり提出します。 

 



会計帳簿 第１号様式 

 

 

 

 

 

 

 

       年度 

政務活動費会計帳簿 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

会   派   名 

 

経理責任者名 
 

 

 

 



会計帳簿 第２号様式 

 

調査研究費 

調査研究費支出合計 円

自 至
年　月　日 旅費等支出

内訳書番号
内　　　容 金　　額

 

 



会計帳簿 第３号様式 

 

研 修 費 

研修費支出合計 円

自 至
年　月　日

内　　　容 金　　額
旅費等支出
内訳書番号

 

 



会計帳簿 第４号様式 

 

広 報 費 

円

年月日 内　　　容 金  額
領収書
番号

備   考

広報費支出合計

 

 



会計帳簿 第５号様式 

 

広 聴 費 

円

年月日 内　　　容 金  額
領収書
番号

備   考

広聴費支出合計

 

 



会計帳簿 第６号様式 

 

資料作成費 

円

年月日 内　　　容 金  額
領収書
番号

備   考

資料作成費支出合計

 

 



会計帳簿 第７号様式 

 

資料購入費 

（図書購入費等） 

円

年月日 内　　　容 金  額
領収書
番号

備   考

資料購入費支出合計

 

 



会計帳簿 第８号様式 

 

人 件 費 

円

年月日 内　　　容 金  額
領収書
番号

備   考

人件費支出合計

 

 



会計帳簿 第９号様式 

 

事務所費 

円

年月日 内　　　容 金  額
領収書
番号

備   考

事務所費支出合計

 

 



会計帳簿 第１０号様式 

 

その他の経費 

円

年月日 内　　　容 金  額
領収書
番号

備   考

その他の経費支出合計

 

 



会計補助書類 第１号様式 

 

旅費等支出内訳書 

NO.

実施日

場所及び
視察項目

参加者名

費用合計

※行政視察及び宿泊を伴う研修の場合は日程表を添付すること。

単価 数 金額
日付 項　目 内容（経路、等具体的に）

内　　　　　訳
備　　　考

　調査研究費・研修費 会派・交付議員名：

領収証
（証憑）

番号

 

 

 



会計補助書類 第２号様式 

政務活動費備品等台帳 

    会派・交付議員名     

購入・リース契約

年月日 
品名及び形式 数量 購入・リース 金額 

備

考 

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

 


